Prazskd plyndrenskd
Servis distribuce, a.s.,
a, a.s.

¢len koncernu Prazska plynarenska, a.

U Plynarny 1450/ 2a, 140 00 Praha 4 - Michle

Smérnice
predstavenstva spolecnosti €. 3/2018

Dokumentace integrovaného systému rizeni | vydani ¢. 1

vytisk ¢. 1

APLIKACE ZAKONA
O SVOBODNEM PRISTUPU
K INFORMACIM V PODMINKACH
PPSD

Platny od: 1.7.2018

Odborny garant Spravce dokumentu Schvalil
y y Predseda
Predseda predstavenstva . y
e Asistentka predstavenstva
Funkce povéteny fizenim y e
predstavenstva povereny rizenim

finan¢niho useku N
finan¢niho useku

Jmeéno Ing. Petr Babicky Petra Routova Ing. Petr Babicky
Datum 29.6.2018 29.6.2018 29.6.2018
Podpis

PPSD-065-06



Smérice spolecnosti ,,Aplikace zikona o svobodném pristupu k informacim v podminkach
PPSD¥, je fizenym dokumentem integrované¢ho systému fizeni spole¢nosti Prazska plynarenska
Servis distribuce, a.s., clen koncernu Prazska plynarenska, a.s. (dale jen spolecnost).

Piislu$nost dokumentu: Integrovany systém rizeni
Rozdélovnik
Rizeny Funkce Jméno Podpis

vyt. Cis.

1 Asistentka predstavenstva Petra Routova

Ostatnim pracovnikiim spolecnosti je aktualni znéni dokumentu piistupné v interni
informacni siti spolec¢nosti. Jiné formy dokumentu jsou nefizenym vytiskem

Prehled zmén a revizi

Strana |Datum |Oprava/Vyména Jméno Podpis




1.1

1.2

1.3

3.1

3.2

3.3

Clanek 1
U¢el smérnice
Uelem této Smérnice je stanovit postup PPSD pii aplikaci zdkona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpisti s ohledem na pravni

nazor vyjadieny ve vztahu k PPSD v nalezu Ustavniho soudu CR sp. zn. I. US 1262/17 ze
dne 27. bfezna 2018.

Tato Smérnice upravuje zejména zvetejiilovani informaci dle ustanoveni § 5 a § 18 InfZ,
jakoz pfijem a vyfizovani zddosti o informace podle InfZ a fizeni vedené s zadateli
o informace. V otazkach vyslovné touto Smérnici neupravenych se pouzije InfZ, poptipadé
jiné obecné zavazné pravni predpisy. V piipadech Zadosti souvisejicich s licenénimi a
podlicenénimi pravy se pouziji piisluSna ustanoveni InfZ.

Pro ucely této Smérnice se PPSD povazuje za povinny subjekt podle ustanoveni § 2 InfZ.
Ucelem této Smérnice neni dobrovolné podfidit PPSD zakonu ani kterémukoli jeho
jednotlivému ustanoveni.

Clanek 2

Seznam zkratek

InfZ nebo | zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni

Zakon pozdéjsich predpisi

PPSD Prazska plynarenskd Servis distribuce, a. s., ¢len koncernu Prazska
plynérenska, a. s.

/x Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace dle ustanoveni §

Stiznost
16a InfZ

Z4dost Z4dost o informace podle InfZ

SSV Specialista smluvnich vztahti

Clanek 3
Odpovédné utvary a organy

Pokud neni dale vyslovné uvedeno néco jiného, rozhoduje ve vSech vécech spadajicich do
pusobnosti  této Smérnice predstavenstvo PPSD svym kolektivnim rozhodnutim.
Predstavenstvo rozhoduje zejména o Stiznostech a je odvolacim organem, ktery rozhoduje o
odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Veskera podani Zadatell 1 jinych osob adresovana PPSD v ramci pisobnosti této Smérnice
vyfizuje SSV rozhoduje v prvnim stupni o viech Zadostech, zajistuje vedeni evidence a
spisi 0 Zadostech i Stiznostech, p¥ipravuje podklady pro rozhodnuti piedstavenstva o
opravnych prostiedcich a zajiStuje komunikaci s zadateli i jinymi osobami v ramci
pusobnosti této Smérnice.

O zadostech rozhoduje SSV nebo kterykoli jiny zaméstnanec zastupujici SSV, pokud k tomu
byl predstavenstvem spolecnosti pisemné povetren. Predstavenstvo spolecnosti je opravnéno
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kdykoli odejmout povérenému zaméstnanci kteroukoli zalezitost spadajici do pisobnosti této
Smérnice.

SSV ddle zpracovava informace poskytované zvetfejnénim a ve spolupraci s pravnim
oddélenim nebo externi advokatni kancelati také vyrocni zpravu dle ustanoveni § 18 InfZ.

Za ucelem ziskani odborného vykladu Zakona a souvisejicich predpisti je SSV opravnén a
v pfipad¢ pochybnosti o aplikaci Zakona nebo na zadost ptedstavenstva povinen konzultovat
pravni oddéleni nebo externi advokatni kancelaf. V ptipad¢ potfeby dodatecnych informaci
nutnych pro posouzeni Zadosti, zejména pro hodnoceni, zda pozadovana informace tvoii
soucast obchodniho tajemstvi PPSD, bude SSV spolupracovat s dal§imi utvary v rdmci
PPSD.

Clanek 4
Informace poskytované zverejnénim

Spolecnost zvetejiiuje na svych internetovych strankach informace v souladu s ustanovenim
§ 5 InfZ a svyhlaSkou Ministerstva informatiky ¢. 442/2006 Sb. Struktura informaci
stanovena uvedenou vyhlaskou bude upravena piimétené s ohledem na skute¢nost, ze PPSD
je akciovou spolecnosti soukromého prava.

Po telefonické domluvé spolecnost poskytne listinné vyhotoveni informace podle
predchazejiciho odstavce rovnéz osobné v sidle spolecnosti.

Clanek 5
Rozsah poskytovanych informaci

Spole¢nost zpravidla poskytne zadateli v elektronické podobé udaje, které jsou veiejné
dostupné, zejména pak udaje obsazené ve vyrocni zpravé schvalené valnou hromadou
spole¢nosti nebo jedinym akcionafem, a to i v pfipadé, ze by bylo mozné zadosti vyhovét
pouhym odkazem na vetejné¢ dostupné zdroje. To se tykéd i tdaji o odménach, mzdovych
nakladech a dalSich zélezitostech, o nichz spole¢nost v zasad¢ informace neposkytuje. Tyto
udaje vSak budou vzdy poskytnuty pouze v agregované podobé, ktera je vefejnosti dostupna
ve vyrocni zprave, ledaze ztéto Smérnice nebo zrozhodnuti piedstavenstva plyne néco
jiného. Zpravidla se vSak neposkytuji iidaje obsazené ve vyro¢ni zpravé spolecnosti, ktera
dosud schvélena nebyla.

Informace o osobnich udajich fyzickych osob, zejména informace o jejich majetkovych
pomerech, véetné informaci o vysi jim poskytované mzdy, odmény za vykon funkce a jinych
plnéni, se neposkytuji. Udaj se neposkytne ani v piipadé, Ze s tim dotéena fyzicka osoba
udé€li sviyj pisemny souhlas, jestlize by poskytnuti umoznilo odvozeni udaji o jiné fyzické
osobé. Jestlize zavazné okolnosti (napiiklad nové rozhodnuti Nejvyssiho soudu CR nebo

Ustavniho soudu podporujici poskytnuti vyzadané informace) vyjimeéné piesto odtivodni

poskytnuti takovych dajt, je pfislusny pracovnik nebo organ PPSD vzdy povinen zvazit

proporcionalitu téchto okolnosti k:

a) ustavné zarucenym pravam, zejména k pravu na ochranu soukromého Zivota a na ochranu
pied neopravnénym shromazd’ovanim, zvefejiovanim nebo jinym zneuzivanim udaji o
osobach,

b) zdkonné ochran¢ osobnich udajia dle pfisluSnych vnitrostatnich prévnich ptedpist,
zejména zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdajt ¢i jiného jej nahrazujiciho
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vnitrostatniho pravni ptfedpisu, jakoz i dle pravnich ptedpistt Evropské unie, zejména
nafizeni EU ¢. 2016/679 (GDPR) a

¢) pravnim nazoram Ustavniho soudu na piednost ustavni ochrany soukromi pred pravem na
informace dle Zéakona, jak jsou tyto formulovany napfiklad v odiivodnéni nalezu
Ustavniho soudu sp. zn. IV. US 1378/16.

Informace obsahujici obchodni tajemstvi spolecnost neposkytuje. Na urceni, zda informace
obsahuje obchodni tajemstvi, se v plné mife vztahuji a je nutné aplikovat smérnice PPSD ¢i
smérnice koncernu PPAS vztahujici se k nakladani s informacemi a k obchodnimu tajemstvi.

Informace vzniklé bez pouziti vefejnych prostiedkl, které byly piedany osobou, jiz
povinnost zvefejnéni zdkon neukldda, se neposkytuji. Pokud piedavajici osoba
s poskytnutim informace souhlasi, zvazi piislusny pracovnik nebo orgén rovnéz aplikaci
jinych omezeni, zejména dle ustanoveni § 11 InfZ. Ma se za to, Ze zadné informace, jez
mohou byt od PPSD zadany, nevznikly s pouzitim vefejnych prostiedk.

Informace, jez se vztahuji vyluéné k vnitfnim pokyniim a persondlnim piedpisi PPSD, se
neposkytuji. Jestlize se k nim vztahuji ¢aste¢né, v rozsahu této ¢asti se neposkytuji.

Informace o probihajicich soudnich fizenich o trestnich fizenich a informace, které jsou
pfedmétem dusevniho vlastnictvi, se poskytnou pouze v ptipadé, ze se na tyto informace
nevztahuji omezeni stanovend Zakonem ani jind omezeni stanovend obecné zdvaznymi
pravnimi piedpisy nebo vyplyvajici z rozhodovaci ¢innosti soudil.

Kterykoli pracovnik &i organ povéfeny rozhodovanim o Zadostech a opravnych prostfedcich
podle Zéakona je povinen zvazovat také dopad poskytnuti informace na PPSD, na jeji
zameéstnance a Cleny organtl, v piipad¢ dalSich osob bude zvazovan takovy dopad, za néjz by
PPSD mohla nést odpovédnost. V piipad¢ rizika negativniho dopadu je povinen ovéfit, zda
Z4dost a 7adatel spliuji kritéria definovana v nalezech Ustavniho soudu sp.zn. IV. US
1378/16 a sp. zn. IV. US 1200/16, tj. je povinen zkoumat, zda:

a) ucelem vyzadani informace je ptispét k diskusi o vécech vetejného zajmu,
b) informace samotna se tyké vefejného zajmu,

c¢) zadatel o informaci plni tkoly ¢i poslani dozoru vefejnosti ¢i roli tzv. ,,spolecenského
hlidaciho psa“.

Bude-li to potiebné, pokusi se pfisluSny pracovnik nebo organ kontaktovat za ucelem
ovéfeni zadatele. Pokud nebude kterakoli vySe uvedend podminka splnéna, informace se
neposkytne.

Omezeni rozsahu poskytovanych informaci podle tohoto ¢lanku se neuplatni, jestlize
poskytnuti informace ukldda vykonatelné rozhodnuti soudu vydané na zaklad¢ spravni
zaloby podané proti pfedchozimu rozhodnuti PPSD o odmitnuti totozné Zadosti.

Clanek 6
Zpisob podani Zadosti, Stiznosti a opravnych prostiedki

Zadosti, Stiznosti, opravné prostiedky a jina podani naleZejici do ptisobnosti této Smérnice
lze podat listinnym podanim zaslanym prostiednictvim poskytovatele postovnich sluzeb na
adresu sidla PPSD.

Po ptedchozi telefonické dohod¢€ 1ze pisemné podani predat osobné v sidle spole¢nosti.
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Zidosti se prijimaji rovnéz v podobé e-mailu na adrese zveifejnéné pro tyto uéely na
internetovych strankach PPSD. Zadost lze podat také osobné do protokolu. Ustni podani do
protokolu pfijme SSV nebo povéteny pracovnik po ovétfeni totoznosti zadatele obCanskym
prukazem nebo cestovnim pasem.

K podanim ucinénym v rozporu s timto ¢lankem Smérice se nepiihlizi. Budou-li Stiznost
nebo opravny prostiedek podany e-mailem, vyzve SSV Zadatele ¢i stézovatele k ucinéni
listinného nebo ustniho podani v souladu s timto clankem.

Bude-li Zadost podana pisemné prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb na adresu
PPSD nebo e-mailem na kteroukoli zvefejnénou e-mailovou adresu PPSD odlisnou od
adresy urcené pro podavani Zadosti, bude Zadost pfedana SSV a posouzena podle této
Smérnice.

Paklize pisemné podani nebude mit formu Zadosti nebo nebude odpovidat predepsanému
formulafi, avSak bude se jednat o zadost o informace, zniz bude patrné urCeni osoby
zadatele a to, jakou informaci zadatel pozaduje, bude podani piedano SSV a posouzeno jako
Z4dost podle dalsich ustanoveni této Smérnice. To plati zejména v piipadé, Ze zadost bude
podéana zastupitelem hl. m. Prahy a nadepsédna jako zadost podle ustanoveni § 51 odst. 2
pism. b) nebo c) zédkona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze.

Clanek 7
NaleZitosti Zadosti a Ihiity pro vy¥izeni

Zadosti, Stiznosti, opravné prostiedky a jina podani naleZejici do ptisobnosti této Smérnice
1ze podat listinnym podanim zaslanym prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb.

Zadost je podana dnem, kdy ji PPSD obdrzi. Zadost musi splitovat naleZitosti stanovené
v ustanoveni § 14 InfZ, zejména musi byt ze Zadosti ziejmé, Ze je uréena PPSD, kdo o
informaci 7ada, a ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu Zakona. V Zadosti
vSak nemusi byt pfimo zminén Zakon, postaci, jestlize pozadovana informace bude spliovat
definici obsazenou v ustanoveni § 3 odst. 3 Zakona, tj. bude se jednat o jakykoli obsah nebo
jeho ¢ast v jakékoliv podobé€, zaznamenany na jakémkoliv nosic¢i, zejména obsah pisemného
zaznamu na listiné, zaznamu uloZeného v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového,
obrazového nebo audiovizualniho.

V ptipad¢, ze se PPSD rozhodvne pozadovanou informaciv poskytnout, ucini tak SSV
nejpozdéji do 15 dnl od pfijeti Zadosti nebo od upfesnéni Zadosti podle ustanoveni § 14
odst. 5 InfZ.

V piipads, Ze Zadost nespliiuje naleZitosti stanovené Zakonem a touto Smérnici, vyzve SSV
zadatele nejpozdé€ji 7 dnit od piijeti Zadosti k upfesnéni. Jestlize Zadatel neposkytne
uptesnéni do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne SSV o odmitnuti Zadosti.

V piipads, Ze se pozadované informace nevztahuji k ptisobnosti PPSD, SSV Zadost odloZi a
tuto odiivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnt ode dne doruceni Zadosti zadateli.

V ptipadé, Ze vytizeni Zadosti vyzaduje Gasové naroéné vyhledani riznorodych informaci
nebo konzultaci sjinym povinnym subjektem podle Zakona, prodlouzi SSV lhiitu pro
poskytnuti informaci, nejvyse vSak o 10 dni, s ¢imz pied uplynutim plivodni lhiity obeznami
pisemné Zadatele.

V ptipadé, 7e vytizeni Zadosti je podminéno uhradou nakladi podle Sazebniku, zagle SSV
zadateli vytuctovani nékladt spolu s poucenim dle Zakona a této Smérnice. Pozadovanou
informaci vyda SSV pouze po zaplaceni thrady stanovenych nékladt. Pokud zadatel do 60
dnti ode dne ozndmeni vyse pozadované uhrady uhradu nezaplati, SSV Zadost odlozi.
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Informace bude zpravidla poskytnuta ve formé pozadované Zadatelem. Pokud Zzadatel
neupiesni pozadovanou formu, bude informace poskytnuta elektronicky e-mailem.
Predchézejici véty tohoto odstavce se neuplatni, jestlize to odiivodiiuji podstatné okolnosti.

Clanek 8
Vedeni spisu

SSV vede o kazdé ptijaté Zadosti spis. Ve spisu jsou obsaZzeny piedeviim originaly viech
pisemnych podani, protokoly o ustnich podénich, rozhodnuti pracovnikli a organti PPSD,
dokumentace k pfipadnému ftizeni o spravni zalobé proti rozhodnuti PPSD, jakoz i dalsi
podstatné podklady.

Bude-li PPSD soudem vyzvéna, aby piedlozila spis vedeny o Zadosti, této vyzvé SSV
vyhovi. Pokud vsak bude souéasti spisu informace, ktera je pfedmétem Zadosti, popiipadé
jakakoli informace, na kterou se vztahuje ochrana obchodniho tajemstvi dle zdkona a/nebo
prislusné koncernové smérnice nebo ochrana osobnich udaji, SSV tuto informaci ze spisu
pied odeslanim soudu vyjme. Bude-li soud trvat na vydani takové informace, bude PPSD
pozadovat, aby prislusnd cast spisu byla zapecCeténa, aby pfi nahlizeni do soudniho spisu
nedoslo ke zmareni pfedmétu fizeni.

Obdobné podle tohoto ¢lanku bude SSV postupovat rovnéz v piipad¢ Stiznosti a soudnich
sporti 0 zalobach na necinnost PPSD v oblasti piisobnosti této Smérnice.

Clanek 9
StiZnost na postup p¥i vyFizovani Zadosti
Zadatel miize podat stiznost na postup PPSD pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
jestlize
a) nesouhlasi s tim, Ze Zadost byla vytizena odkazanim na zvefejnénou informaci,

b) informace byla poskytnuta ¢asteéné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti nebo

4

c) zadatel nesouhlasi se sdélenou vys§i uUhrady nakladi pozadovanych v souvislosti
s poskytovanim informaci.

Stiznost se podava do 30 dnti ode dne

a) doruceni sdéleni odkazujiciho na zvefejnénou informaci, sdéleni o odlozeni Zadosti nebo
sdéleni o pozadované vysi thrady nakladt nebo

b) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace.

Jestlize SSV Stiznosti v plném rozsahu nevyhovi, postoupi Stiznost k posouzeni

predstavenstvu. Predstavenstvo rozhodne o zpusobu vytizeni Stiznosti, SSV poté v souladu

s rozhodnutim pfedstavenstva vypracuje pisemnou reakci ur¢enou stézovateli a s podpisem
piedsedy pfedstavenstva nebo jiného povéreného Clena predstavenstva ji stéZovateli zaSle.

Clanek 10



Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

10.1 Proti rozhodnuti SSV o odmitnuti Zadosti miize Zadatel podat odvolani. Odvolani musi byt
podano nebo alespon odeslano prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb nejpozdéji
15 od doruceni rozhodnuti o odmitnuti odvolani zadateli.

10.2Z odvolani musi byt zfejmé, proti kterému rozhodnuti sméfuje a v em zadatel spattuje
nespravnost ¢i nezakonnost rozhodnuti.

10.3 Nejpozdéji do 15 dnli po obdrzeni odvolani jej spolu se svym vyjadienim a se spisem
vedenym o Zadosti pteda SSV predstavenstvu PPSD, které o odvolani rozhodne na svém
nejblizSim zaseddni. Pokud zasedani ptedstavenstva neprobéhne v obdobi 15 dnl po
predlozeni odvolani ze strany SSV, rozhodne piedstavenstvo o odvolani mimo zasedani za
podminek upravenych zdkonem a stanovami PPSD.

10.4 Piedstavenstvo rozhodne o odvolani tak, Ze
a) jej zamitne a potvrdi rozhodnuti SSV
b) mu vyhovi a ulozi SSV, aby poZadovanou informaci poskytlo, nebo

c) ¢astecné odvolani vyhovi, ulozi SSV poskytnuti ¢asti poZzadované informace a ve zbytku
odvolani zamitne.

10.5 Rozhodnuti o odvoléani se doruci v listinné podobé¢ do vlastnich rukou zadatele.

Clanek 11
Uhrada nakladi

11.1V ptipadé, ze by pfi vycisleni podle piislusného sazebniku vyse nakladt presahla castku 100
K¢, bude SSV od Zadatelti poZzadovat uhradu skute¢nych néklada spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci
zadateli. SSV zasle zadateli ptedpokladanou vysi thrady nakladt vzdy pfedem, informaci
poskytne teprve po thradé.

11.2 VySe uhrady bude urcena podle sazebniku obsazeného v ptiloze €. 3 k této Smérnici.

11.3 Vysi tthrady oznami SSV zadateli pisemné v listinné podobé& nebo e-mailem. V oznameni

uvede uréeni Zadosti, se kterou thrada souvisi, odkaz na ustanoveni § 17 InfZ a na sazebnik
uhrady nakladi zvetejnény na internetovych strankach spole¢nosti. Soucasn¢ bude oznameni
obsahovat nasledujici text:
,, Proti pozadavku na uhradu nakladii a poskytnuti informaci jste opravnen/a podat stiznost
podle § 16a odst. 1 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, a to postou
na adresu Prazska plynarenska Servis distribuce, a.s., ¢len koncernu Prazska plynarenska,
a.s., U Plyndarny 1450/2a, Praha 4 — Michle, PSC 140 00, k rukam SSV. Stiznost musi byt
odeslana predanim poskytovateli postovnich sluzeb do 30 dnui ode dne, kdy Vam bude toto
oznameni doruceno. O stiznosti rozhodne predstavenstvo spolecnosti Prazska plynarenska
Servis distribuce, a.s., ¢len koncernu Prazska plynarenska, a.s.

Clanek 12
Vyroéni zprava

12.1SSV piedlozi vzdy nejpozdéji do 15. Unora piedstavenstvu PPSD navrh vyroéni zpravy za
piedchazejici kalendaini rok obsahujici nalezitosti dle ustanoveni § 18 InfZ. Navrh vyro¢ni
zpravy bude SSV predbézné konzultovat s pravnim oddélenim nebo s externi advokatni
kancelafi.



12.2 PPSD zahrne vyrocni zpravu podle piredchdzejiciho odstavce do vyro¢ni zpravy spolecnosti
za predchézejici kalendéini rok.

Clanek 13

Zavéreéna ustanoveni

13.1 Tato Smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni piedstavenstvem PPSD.

Ing. Petr Babicky, v.r.
predseda predstavenstva PPSD

Zpracoval: Havel, Kuchaft, RySav4 a partnefi, advokatni kancelat, s.r.o.
Funkce odpovédna za vécnou
spravnost fidiciho aktu:
Funkce odpovédna za
formalni spravnost fidiciho Petra Routova

Ing. Petr Babicky

aktu:
Ptiloha ¢. 1: Formulat zadosti — fyzicka osoba
Ptiloha ¢. 2: Formular zadosti — pravnicka osoba

Ptiloha ¢. 3: Sazebnik thrad za poskytovani informaci



